LETTER HEAD PIHAK LUAR.

Rujukan Pihak Luar	: 
Tarikh			: 


Pengarah 
Pusat Pengurusan Penyelidikan (RMC),
Pejabat Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovasi),
Tingkat 5, Universiti Putra Malaysia,
43400 UPM Serdang, 
Selangor.

YBhg. Prof. / Dr. / Tuan / Puan,

SURAT TAWARAN: SUMBANGAN TUNAI KEPADA PUSAT PENGURUSAN PENYELIDIKAN (RMC) UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA.

Dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara di atas. 
1. 	Pihak ……… (Nama Pihak Luar) berhasrat untuk memberi sumbangan tunai kepada Pusat Pengurusan Penyelidikan (RMC) serta ingin memohon potongan cukai dua kali (Double Tax Deduction – DTD). Pihak kami ingin memberi sumbangan tunai sebanyak RM.................. (Ringgit Malaysia .............................. Sahaja).

2.	Semoga sumbangan ini dapat memberi manfaat kepada Pusat Pengurusan Penyelidikan UPM.

3.	Bersama sama ini, dilampirkan Sijil Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) pihak syarikat untuk perhatian pihak Tuan


Sekian, terima kasih.

Yang benar,


......................................................................
(Tandatangan Pihak Luar)
(Nama Penandatangan Pihak yang diberi kuasa oleh Pihak Luar)
(Jawatan



SURAT SETUJU TERIMA SUMBANGAN TUNAI

Nama Pihak Luar
Alamat Pihak Luar

YBhg. Tuan / Puan,

PENERIMAAN TAWARAN SUMBANGAN TUNAI

Dengan ini disahkan bahawa yang bertandatangan di bawah ini mengakui penerimaan Surat ini bagi pihak UPM dan bersetuju menerima tawaran sumbangan tunai kepada Pusat Pengurusan Penyelidikan (RMC) daripada  ……… (Nama Pihak Luar) berjumlah RM.................. (Ringgit Malaysia .............................. Sahaja) yang dinyatakan di dalam Surat......………(Nama Pihak Luar) [No. Rujukan:.......................] bertarikh ................................... 


.................................................................                    
Bagi pihak UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA			
Nama	:								
No. K/P	:							
Jawatan	: (TNCPI)						
Tarikh	:								
								
										
	.........................................
(Saksi:Pengarah Pusat Pengurusan Penyelidikan UPM)
Nama    :
No. K/P  :
Jawatan : (PENGARAH RMC)
Tarikh    :
	.........................................
(Saksi: Ketua Unit Pendanaan)
Nama	  :
No. K/P  :
Jawatan :
Tarikh    :


				


